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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE GRADUACAO EM
CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA®

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento visa disciplinar as normas para a realizagdo dos estagios
do Curso de Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos da Universidade Federal de
Santa Catarina (UFSC), tendo por base a legislacdo nacional e o Regulamento Geral dos
Estagios da UFSC em vigor.

Art. 2°. A regulamentacdo constante neste documento estd de acordo com a Lei n° 11.788
de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes; com a Orientacéo
Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo; com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI); com a Resolugdo
Normativa n°® 73/2016/CUn, de 7 de junho de 2016, que regulamenta os estagios
curriculares dos alunos dos cursos de graduacdo da UFSC; com a Resolucdo n°
017/CUn/1997, de 30 de setembro de 1997, que dispde sobre o Regulamento dos Cursos de
Graduacdo da UFSC, e alterada pelas Resolugdes n® 07/CUn/1998, 10/CUn/2000,
08/CUn/2001, 18/CUn/2004 e Resolucdo Normativa 23/CUn/2012; e com o Projeto
Pedagogico do Curso de Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos da UFSC.

Art. 3°. Na realizacdo da disciplina Estagio Supervisionado (CAL5130) e de estagios ndo-
obrigatorios, o estagiario aplicara os conhecimentos tedrico-praticos adquiridos no decorrer
do Curso de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, de acordo com o Regulamento Geral dos
Estagios da UFSC e deste Regulamento.

Art. 4°. O objetivo dos estagios supervisionados (obrigatorios e néo-obrigatdrios) é
propiciar ao aluno experiéncia pratica do exercicio do profissional formado no Curso de
Graduacao em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, oportunizando uma visdo do campo de
trabalho, das rela¢c6es humanas envolvidas e da ética profissional.

! Regulamento Aprovado pelo Colegiado do Curso de Graduacdo em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos, da Universidade Federal de Santa Catarina, em Reunido
Ordinéria realizada em 05 de dezembro de 2019.


http://portal.estagios.ufsc.br/files/2016/09/ORIENTACAO_NORMATIVA_-N2-2016.pdf
http://portal.estagios.ufsc.br/files/2016/09/ORIENTACAO_NORMATIVA_-N2-2016.pdf
http://portal.estagios.ufsc.br/files/2016/06/RN-73_CUn_2016.pdf
http://portal.estagios.ufsc.br/files/2016/06/RN-73_CUn_2016.pdf

CAPITULO Il - DOS ESTAGIOS

Art. 5°. Os estagios sdo classificados em:
| - obrigatério (Disciplina CAL5130 - Estagio Supervisionado);
Il - ndo-obrigatdrio.

Art. 6°. A selecdo dos estagiarios na area do ambito profissional ficara a critério dos locais
de estagio, sendo que a Coordenadoria de Estagio do curso podera auxiliar nesta tarefa,
bem como na divulgacdo de vagas de estagio. Entretanto, cabe ressaltar que o Termo de
convénio entre a concedente e a UFSC devera ser providenciado, quando inexistente.

Art. 7° O estagio ndo-obrigatorio constitui-se em atividade complementar a formacgéo
académico-profissional do aluno, realizado por livre escolha do mesmo, sendo compulsoria
a concessao de bolsa, bem como de auxilio-transporte (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Art. 8°. A jornada de atividades de estagio ndo-obrigatdrio a ser cumprida pelo estagiario
deve ser compativel com seu horéario escolar, assim como estar adequada ao horario do
local de realizacdo do estagio (concedente), podendo até 20 % da mesma ser realizada no
periodo noturno.

Art. 9°. A carga horaria dos estagios ndo-obrigatorios ndo devera exceder 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Art. 10. No intervalo compreendido entre o fim de um periodo letivo e o inicio de outro,
caracterizado como férias escolares, o aluno podera realizar estdgio nao-obrigatdrio, em
que sera admitida uma carga horéria de até 40 (quarenta) horas semanais, considerando a
alternancia entre teoria e préatica do curso de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos.

Art. 11. O estagio obrigatorio constitui-se em disciplina obrigatdria do curriculo pleno do
Curso de Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos da UFSC (Disciplina
CAL5130 — Estagio Supervisionado), realizada na 9% e Gltima fase do curso, sem a
realizacdo concomitante de aulas presenciais, e organizada através de seu respectivo
programa e plano de ensino, sendo facultativa a concessdo de bolsa, bem como de auxilio-
transporte aos estagiarios (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Paragrafo Unico. Serd realizada pelo menos uma reunido da Coordenacdo de Estagios com
os alunos da 8? fase do curso, em data a ser determinada por esta Coordenacéo, e que deve
ser anterior ao inicio do estagio obrigatdrio, para orienta¢fes sobre a sua realizacao.

Art. 12. A carga horéria dos estagios obrigatdrios ndo devera exceder 8 (oito) horas diarias
e 40 (quarenta) horas semanais (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Art. 13. A jornada de atividades de estagio obrigatério a ser cumprida pelo estagiario deve
estar adequada ao horario do local de realizacdo do estdgio (concedente), podendo até 20%
da mesma ser realizada no periodo noturno.

Art. 14. As competéncias profissionais adquiridas no trabalho formal vinculadas a area de
formacdo do aluno poderdo ser equiparadas ao estagio obrigatorio (Lei n°.11.788 de
25/09/2008).



81° O requerimento disposto no caput deste artigo deverd ser feito no semestre letivo
anterior ao da realizacdo do estagio obrigatorio, antes da ultima reunido do Colegiado do
Curso de Graduagdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, para apreciacdo em tempo
habil.

82° Para os fins do disposto no caput deste artigo, o Colegiado do Curso de Graduagéo em
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos devera definir os critérios de aproveitamento e
avaliacdo das competéncias desenvolvidas.

Art. 15. Antes de iniciar seu estagio (obrigatério ou ndo-obrigatorio) e para efetiva-lo, o(a)
aluno(a) devera ter o Termo de Compromisso de Estagio, contendo o Plano de Atividades
de Estagios (PAE), devidamente analisado e aprovado pelo Coordenador de Estagios, e
assinado pelas partes envolvidas, na seguinte ordem: estagiario, Professor Orientador de
estagio (UFSC), supervisor no local de estagio (concedente), representante da unidade
concedente de estagio, Coordenador de Estagios e, quando for o caso, por ultimo, pela
UFSC.

§1° E obrigatorio o cadastro do Termo de Compromisso de Estagio, por parte do aluno e
antes do inicio do estagio, no sistema informatizado de estagios da UFSC, denominado
Sistema de Informacédo, Registro e Acompanhamento de Estagios (SIARE), tanto para o
estagio obrigatdrio quanto para o ndo-obrigatdrio, dentro ou fora do Campus Universitario,
pois 0 mesmo garantird o cumprimento da legislacdo de estagios e o controle sobre o
seguro de acidentes pessoais.

82° A unidade concedente de estagio devera efetuar o pagamento do seguro de acidentes
pessoais em favor do(a) estagiario(a) (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

83° Os documentos do estagio, impressos e assinados, deverdo ser entregues as partes
envolvidas antes do inicio do mesmo.

Art. 16. O somatorio do tempo de estagio ndo-obrigatério e obrigatério ndo devera
ultrapassar dois (02) anos no mesmo local de estagio, exceto quando o estagiario for
portador de necessidades especiais (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

CAPITULO 111 - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 17. Constituem campos de estagio do aluno do curso de Graduagdo em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos as instituicbes de direito pablico e privado, a comunidade em
geral e a propria Universidade, desde que em Aareas/atividades/setores do exercicio do
profissional de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos. (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Art. 18. Em caso de divida, os locais de estagios obrigatérios e ndo-obrigatorios na area
do &mbito profissional de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos deverdo ser aprovados pelo
Colegiado do Curso.



Art. 19. Os locais de estagios obrigatorios e ndo-obrigatorios na area do ambito
profissional de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos deveréo estar devidamente conveniados
e de acordo com as exigéncias da UFSC.

Art. 20. Os seguintes critérios sdo exigidos para o credenciamento de locais de estagio:
81° Cumprir com as exigéncias legais da UFSC.

82° Os locais deverdo ser avaliados quanto a sua instalagdo e corresponder as exigéncias
técnicas, cientificas, legais e éticas da préatica do profissional de Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos.

83° Para o credenciamento de um estabelecimento como local de estagio, este deve
possibilitar a realizacdo do programa e do plano de atividades do estagiario.

Art. 21. A supervisdao do académico, no local do estagio (obrigatério ou ndo-obrigatério),
sera efetuada por funcionario do quadro de pessoal da unidade concedente do campo de
estagio, com formacao ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida
no curso de Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (Lei n°.11.788 de
25/09/2008).

PARAGRAFO UNICO. Fica vedada a supervisio do académico por conjuge, companheiro
ou parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

CAPITULO IV - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICO-
PEDAGOGICA DO ESTAGIO

Art. 22. Todas as atividades do estagio (obrigatério e ndo-obrigatério) em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos devem ser orientadas por um professor do quadro efetivo da
UFSC, com experiéncia na area a ser desenvolvida no estagio, e que esteja em pleno
exercicio de suas atividades.

81° O(a) aluno(a) indicard um professor, mediante consulta e aceite prévio do mesmo, que
sera entdo designado como seu orientador de estagio na area pretendida.

§2° Ao Professor Orientador, sera alocada carga horaria de acordo com a legislacao vigente
na UFSC.

Art. 23. O Coordenador de Estagio sera um professor efetivo do Departamento de Ciéncia
e Tecnologia de Alimentos (CAL) da UFSC, indicado pelo Colegiado do Curso de
Graduacgdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos e aprovado pelo Chefe do Departamento
(CAL).

81° O Coordenador de Estagios exercerd a funcdo por um periodo de 2 (dois) anos,
podendo ser reconduzido por mais um periodo.

82° O Coordenador de Estagios deverd responsabilizar-se pela disciplina CAL5130 -
Estagio Supervisionado.



CAPITULO V - DEVERES DO ESTAGIARIO
Art. 24. Séo deveres do estagiario:
| - cumprir e fazer cumprir as disposi¢des contidas na Lei n°.11.788 de 25/09/2008, no
Regulamento Geral de Estagios da UFSC e no Regulamento de Estagios do Curso de
Graduacao em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos;
Il - cumprir as atividades previstas em seu plano de atividades, seguindo as diretrizes do
supervisor de estagios no local de realizacdo do estagio (concedente) e do Professor
Orientador e/ou Coordenador de Estagios;
Il - desempenhar-se com ética, em todas as suas atividades, mantendo sigilo de todas as
informacdes (profissionais e pessoais) dos usuérios/clientes e/ou empresas e/ou locais de
realizacdo do estagio;
IV - cumprir o cronograma de estagio e comunicar previamente qualquer necessidade de
alteracdo ao Professor Orientador e/ou Coordenador de Estagio;
V - contribuir para o estabelecimento de um ambiente de estagio favoravel ao desempenho
de suas atividades;
VI - atuar em conformidade com o0s preceitos éticos e técnico-cientificos da profisséo;

VIl - providenciar a documentagdo necessaria bem como a sua entrega ao Professor
Orientador de estagio e/ou Coordenador de Estagio;

VIII - apresentar periodicamente, antes do fim de cada periodo letivo, o relatério parcial
das atividades do estagio ndo-obrigatdrio (a ser postado no SIARE);

IX — apresentar, ao fim do estdgio ndo-obrigatorio, o relatério final das atividades do
estagio (a ser postado no SIARE pelo estagiario, assinado pelas partes envolvidas e
entregue a Coordenacdo de Estagios do curso);

X — matricular-se na disciplina CAL5130, no caso de estagio obrigatério;

XI — apresentar, no caso de estagio obrigatério, o relatério final, conforme as exigéncias
especificas descritas no Projeto Pedagdgico do Curso, no presente regulamento e no Plano
de Ensino da disciplina CAL5130;

XII — providenciar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, quando necessario;

XII — atender, dentro dos prazos, as solicitacdes do Coordenador de Estégio.

CAPITULO VI - ATRIBUI(}()ES DO SUPERVISOR DO LOCAL DE ESTAGIO
Art. 25. Compete ao supervisor do local do estagio:

| - participar da elaboracéo do plano de atividades do estagiério;



Il - providenciar os documentos solicitados ao local de realizacéo do estagio (concedente);
I11 - providenciar a assinatura de todos os documentos necessarios;

IV - informar as normas do local de realizacdo do estagio (concedente) ao estagiario;

V - indicar as pessoas as quais o estagiario devera recorrer;

VI - fornecer a Coordenagdo de Estdgio e/ou Professor Orientador, informacfes sobre o
estagiario sempre que solicitado;

VII - supervisionar o aluno durante o estagio, assegurando o cumprimento do plano de
atividades proposto;

VIII - controlar a frequéncia do estagiéario;

IX - permitir 0 acesso ao local de estagio dos professores orientadores e/ou Coordenador
de Estagio durante as atividades do estagiario;

X - respeitar as determinacOes da Lei n°.11.788 de 25/09/2008, do Regulamento Geral de
Estagios da UFSC e do Regulamento de Estagios do Curso de Graduagdo em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos;

XI — avaliar o aluno, com base no formulario “Instrumento de Avaliagcdo pelo Supervisor”,
disponivel no endereco eletronico do curso: cta.ufsc.br/formularios-estagios/.

CAPITULO VII - BOLSAS DE ESTAGIO

Art. 26. As bolsas de estagios constituem-se em auxilio financeiro concedido pelas
instituicbes que oferecem estagio aos académicos do Curso de Graduacdo em Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos da UFSC, com periodo e valor fixados no respectivo Termo de
Compromisso e devem cumprir com as exigéncias legais estabelecidas pela legislacdo em
vigor (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Art. 27. O académico contemplado com bolsa de estagio ndo-obrigatério receberd uma
bolsa mensal, bem como auxilio transporte, no valor fixado pelo 6rgdo competente, ndo
podendo acumula-la com qualquer outro tipo de bolsa concedida por instituicdo publica ou
privada, incluindo as bolsas vinculadas a UFSC (Lei n°.11.788 de 25/09/2008).

Paragrafo Unico. E ainda assegurado ao estagiario ndo-obrigatorio, sempre que o estagio
tenha duracédo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares. O recesso de que trata este artigo
deverd ser remunerado. Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de
maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracdo inferior a 1 (um) ano (Lei
n°.11.788 de 25/09/2008).



CAPITULO VIII - DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 28. O aluno que ira realizar estagio obrigatdrio deve estar matriculado na Disciplina
CAL5130 — Estagio Supervisionado.

Art. 29. No estégio obrigatorio, a carga horaria total de 720 horas devera contemplar 600
horas de trabalho efetivo no local de estagio, 80 horas destinadas a revisao de literatura e
40 horas para a elaboracéo, sob a supervisdo do Professor Orientador, do relatdrio final das
atividades (Trabalho de Concluséo de Estagio) e da apresentacéo oral.

Art. 30. O controle da frequéncia do aluno no local do estagio obrigatorio, durante a
realizacdo do mesmo, devera ser feito pelo supervisor da concedente.

Art. 31. O aluno devera entregar, em data a ser estipulada no cronograma da disciplina
CAL5130, o “Instrumento de Avaliacdo pelo Supervisor” (formulario disponivel no
endereco eletrénico do curso: cta.ufsc.br/formularios-estagios/).

Art. 32. A elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Estagio devera contemplar os itens
indicados no endereco eletronico do curso (cta.ufsc.br/formularios-estagios/), seguir o
modelo disponivel neste endereco e obedecer as normas vigentes da ABNT.

81° O formato do Trabalho de Conclusdo de Estagio deverd seguir as orientaces
constantes no Plano de Ensino da disciplina CAL5130.

82° A versdo do Trabalho de Concluséo de Estagio para a defesa oral devera ser entregue
na secretaria do Curso de Graduagdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, em data a ser
estipulada no cronograma da disciplina CAL5130.

83° A versao do Trabalho de Conclusédo de Estagio para a defesa oral devera conter vistos
do Professor Orientador da UFSC e do supervisor do local de realizacdo do estagio
(concedente).

84° No momento da entrega do Trabalho de Conclusdo de Estagio para a defesa oral, o
aluno deve entregar, na secretaria do curso, uma “Declarac¢do do Professor Orientador” da
UFSC, indicando que o Trabalho de Conclusdo de Estagio pode ser encaminhado aos
membros da Comissdo Examinadora (formulario disponivel no endereco eletrénico do
curso: cta.ufsc.br/formularios-estagios/), assinada pelo Professor Orientador da UFSC e
pelo supervisor do local do estagio.

85° A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Estagio, contemplando as correcbes da
Comissdo Examinadora e revisado pelo Professor Orientador, deverd ser entregue na
secretaria do Curso de Graduagdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, em data a ser
estipulada no cronograma da disciplina CAL5130.

86° A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Estagio devera ser entregue em versao
digital, conforme detalhado no Plano de Ensino da disciplina CAL5130.

87° A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Estagio devera conter a assinatura do
Supervisor do local de realizacdo do estagio (concedente), do Professor Orientador da



UFSC, dos membros da Comissdo Examinadora e do Coordenador do Curso de Graduacao
em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (Lei n®.11.788 de 25/09/2008).

88° Caso o documento citado no 85° do presente artigo ndo seja entregue na data estipulada
no cronograma da disciplina CAL5130, ao aluno sera atribuida mencao I, sendo a nota
final condicionada a entrega do documento citado.

Art. 33. O aluno matriculado na disciplina CAL5130 deveré fazer a defesa oral do seu
Trabalho de Conclusdo de Estagio.

81° O aluno matriculado na disciplina CAL5130 tera direito a realizar defesa oral somente
mediante o recebimento prévio da declaragdo do Professor Orientador da UFSC, contendo
a assinatura do supervisor no local de estagio, conforme estabelecido no 84° do Art. 32 do
presente regulamento.

82° A defesa oral sera realizada em data a ser estipulada no cronograma da disciplina
CAL5130.

83° A defesa contemplard no méximo 15 minutos de apresentagdo oral por parte do
estudante, seguidos de, no maximo, 15 minutos de arguicdo por todos membros da
Comissdo Examinadora.

84° Os estudantes que estiverem realizando estagio no exterior ou em cidades situadas em
um raio de mais de 100 km da sede da UFSC podem realizar a defesa oral virtual do seu
Trabalho de Conclusdo de Estagio. Para tanto, o professor(a) orientador(a) da UFSC deve
estar de acordo, sendo que sua anuéncia deve ser dada por escrito a Coordenagdo de
Estagios do curso. Neste caso, a defesa virtual devera ser agendada e organizada pelo(a)
professor(a) orientador(a), conforme o cronograma de defesas da disciplina, e informada a
Coordenacdo de Estagios do curso.

85° A defesa oral seré realizada em sessao publica, exceto quando solicitado previamente a
Coordenacdo de Estagios, com a anuéncia do(a) professor(a) orientador(a) .

86° Nao e permitido fazer gravagdes ndo oficiais, em audio e/ou foto e/ou video, da sessdo
de defesa oral do estudante, bem como dos Membros da Banca e suas
exposi¢oes/arguicdes.

§7° E vedada a interrupcdo do estudante ou dos membros da banca pelo publico presente
na sessdo de defesa oral.

Art. 34. A Comissdao Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Estagio serd composta
pelo Professor Orientador, o qual presidird a mesma, e por mais 2 (dois) membros, 0s quais
devem ser docentes de instituicdes de ensino superior, da area de alimentos ou afins, e
indicados pelo Professor Orientador no formulario citado no 8§4° do Art. 32 do presente
regulamento.

81° O supervisor do aluno no local do estagio ndo podera compor a Comissao
Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Estagio.



82° Na defesa oral, o aluno serd avaliado pela Comissdo Examinadora, com base no
formulério disponivel na secretaria do curso, contemplando o0s seguintes critérios:
conteudo cientifico; objetividade e originalidade; estrutura do documento escrito (Trabalho
de Conclusdo de Estégio); correcdo gramatical; apresentacéo oral do trabalho.

83° A defesa oral serd registrada em ata, em modelo disponivel na secretaria do curso, e
assinada pelos membros da Comissdo Examinadora e pelo estagiério.

Art. 35. Da nota final da disciplina CAL5130 - Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico. A nota final do aluno matriculado na disciplina CAL5130 ser4 composta
pela nota do Supervisor no local do estdgio, indicada no “Instrumento de Avaliacdo pelo
Supervisor” (Peso 5,0); e pela média das notas dos trés (03) membros da Comissdo
Examinadora (Peso 4,0), as quais devem ser indicadas no formulario “Avaliagdo do
Trabalho de Conclusdao de Estagio pela Comissdo Examinadora”, disponivel na secretaria
do curso; e pela nota dada pelo professor responsavel pela disciplina CAL5130 — Estagio
Supervisionado (Peso 1,0).

Art. 36. Observadas as demais normas vigentes na UFSC, sera considerado aprovado na
disciplina CAL5130 - Estagio Supervisionado o aluno que:

81°. Cumprir a carga horédria minima do estdgio curricular obrigatério no local de
realizacdo do estagio (concedente).

82°. Obtiver nota final igual ou superior a seis virgula zero (6,0).

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. Os casos omissos neste Regulamento, e ndo previstos na legislacdo nacional e na
regulamentacdo da UFSC em vigor, serdo encaminhados ao Colegiado do Curso de
Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos e/ou do Departamento de Ciéncia e
Tecnologia de Alimentos da UFSC.

Art. 38 Este Regulamento entrara em vigor ap0s apresentacdo e aprovacao no Colegiado

do Curso de Graduacdo em Ciéncia e Tecnologia de Alimentos da UFSC, ficando
revogadas as disposi¢es em contrério.

Florianopolis, 05 de dezembro de 2019.



